Krakow Nowa Huta Przyszlos$ci
Spotka Akcyjna

Krakéw, 19 marca 2019 roku

KRAKOW NOWA HUTA PRZYSZEOSCI S.A.

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO

Specijalista ds. zamowien publicznych

1. Liczba etatow: 1.
Wymiar czasu pracy: pehy etat.
3. Miejsce wykonywania pracy: Krakow Nowa Huta Przysztosci S.A., Osiedle Willowe
30, 31-902 Krakow.
4. Wymagania niezbedne:
e wyksztalcenie wyzsze; preferowane kierunki - administracja, prawo, ekonomia;

N

e minimum roczne do$wiadczenie na stanowisku zwigzanym z udzielaniem
zaméwien publicznych, w szczegdlnosci wspotfinasowanych ze $rodkéw
Funduszy Europejskich;

e biegla znajomos¢ obstugi pakietu MS Office;

e praktyczna znajomos$¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz aktow
wykonawczych do niej, a takze innych aktow prawnych regulujacych
zagadnienia zamowien publicznych.

5. Predyspozycje:
e wysoko rozwinigte umiejetnosci interpersonalne, nastawienie na wspotprace;
e skrupulatnos¢, doktadnos¢, rzetelnos¢;
e umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,
e umiejetnos¢ koordynacji wielu zadan w jednym czasie;
e odpowiedzialnos¢ i samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji.
6. Wymagania dodatkowe:
e studia podyplomowe z zakresu - prawa zamowien publicznych, zarzgdzania

projektami, zarzadzania funduszami europejskimi;
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e znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B1.

7. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

kompleksowe przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie
zamoOwien o warto$ci ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych;

kompleksowe przygotowywanie oraz prowadzenie postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych, w tym W szczegdlnosci:

o przygotowywanie niezb¢dnej dokumentacji, na podstawie informacji
przekazanych przez pracownikow jednostek organizacyjnych Spotki,
W tym m.in. wnioskow o przygotowanie i przeprowadzanie postepowan
o udzielenie zamowienia publicznego, specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, opisOw przedmiotu zamoOwienia, Wzorow umow;
zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
oraz Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej;

o udziat w pracach komisji przetargowych;

o prowadzenie korespondencji z Wykonawcami w toku prowadzonych
postepowan;

o dokonywanie oceny formalno-prawnej sktadanych ofert;

owykonywanie czynno$ci zwigzanych z  zawarciem umow
z Wykonawcami oraz nadzor nad ich realizacja;

o sporzadzanie protokotow z udzielanych zamowien publicznych;
o udzial w tworzeniu planéw zamoéwien publicznych;
o archiwizowanie dokumentacji przetargowej;

o przygotowywanie sprawozdan z udzielonych zamoéwien publicznych.

8. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV) wraz z klauzulg o przetwarzaniu danych osobowych
(np. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Krakéw
Nowa Huta Przysztosci S.A. w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko:
specjalista ds. zamowien publicznych);,

list motywacyjny;
dokumenty potwierdzajace zdobyte wyksztatcenie (kopia);
dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe (kopia);

dokumenty potwierdzajace odbyte szkolenia oraz kursy (kopia).
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Termin skladania dokumentow: 31 marca 2019 roku.
Planowany termin zatrudnienia: niezwltocznie po zakonczeniu procesu rekrutacji.
Dokumenty aplikacyjne nalezy przesylaé/dostarczy¢ w jeden ze wskazanych nizej
sposobow:
e poczty elektroniczng na adres: rekrutacja@knhp.com.pl;
e pocztg tradycyjng na adres: Krakow Nowa Huta Przysziosci S.A., Osiedle
Willowe 30, 31-902 Krakow;,
e osobiscie, w godzinach od 9.00 do 16.00, do biura Spotki - Krakéw Nowa Huta
Przysztosci S.A., Osiedle Willowe 30, 31-902 Krakow.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 4 maja 2016 roku) informujemy, iz:

1.

w

Administratorem Pani/Pana (tj. osob, ktore przesla swoje aplikacje) danych
osobowych jest Krakow Nowa Huta Przyszlosci Spolka Akcyjna z siedziba
w Krakowie, Osiedle Willowe 30, 31-902 Krakéw.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu aktualnej rekrutacji -
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie 0 ochronie danych) oraz Kodeksu pracy z dnia 26 czerwca 1974
roku.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres aktualnej rekrutacji.
Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do cofni¢cia zgody.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa,
a w pozostalym zakresie jest dobrowolne.
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